ity

REPHILIQY: it cpny EROUN REPUBLIC OF CAMEROON

————

Verlf ~ Patrio

LYr ECONOMY, PLANNING 4
NAL DEVELOPMENT

-~
'

Pk} — 1
MINIS'I'EI{EX L CONONMIL, DELA
]'I.z\N""(.'.-\T")N T DEH AN l':J\'.-\GEMENT DU
‘1'} REZom:

SI:‘(-'RIZ'I‘.\RM‘I" GENERAL

PROGRANME NATIONAL Dy DIE\’ELOPPE.\IENT
PARTIC Ay

NATIONAL COMMUNITY I)RI\’EF\:’
DE\’ELO]'I’EMBN'I' PROGRAMML

‘e & Pacquisitiop des
fournitureg (o bureay, produits d’entretip eriel et produyits pause-café i la Cellule
Nativaale go Coordinatiop du Programme National de ¢veloppement Participatif (PNDP).

Lo Gouvernemeng de la République dy, Cameroun 2 mjg €n place Je « Programme Nationa de
' | est un Projet multi bailleurs, Dapg le but

cllectuer deg Paiements aulorisés au titre de la Lettre Commande pour laquelle cette Demande
de Cotations est élaborge,

2001 ¢ Prévu dang Je cadre de ce marché, de solliciter Jeg Prestations de service désignées cj-
apris : Acquisition des fournitures go bureay, produits d’entretien, matériel et produits
Pause-café 3 Ia Celluje Nationale de Coordination du Programme National de
Dévuluppcmcnt Participatif (PNDP), Dans je cadre de Ja Présente Demande de Coltations,
les restations sont 4 livier 4 1a Cellule Nationale de Coordination a Yaounds,

3. Pour [y Premiers besoing de la commande, Ia livrajsoy se fera dans Jes quarante-huit (48)
heureg, dés notification de ordre de service. Pay ailleurs, Jes livraisong ultérieures se feront
P

4. Le dolg d’exéeution est de huijt (08) mois a compter de Ia date de Notification de I’Ordre de
Scervice de démarrage de |5 prestatjon,

Lh
h

Le Cnurdonnatcur National invite les prestataires de la [iste restreinte ci-dessous, 3 consulter

Cl a retirer graturtement 4 Demande de Cotations 3 I'adresse ci-dessous, desg publication de la
présente Jeyre de Demande de Cotations.

I\fladamc/Monsicur le Directeuy de :

No NOMS DES LOCALISATION BOITE
. PRESTA TAIRES POSTALE
|1 [LENAZARIE SARp DOUALA —-mm_
2. | CAMEROON SERVICES & 696 89 76 53/ 683 09 04 25
KINGDOM'S GLOBAL YAOUNDE
BUSINESS SaR|. _
SOFT MANAGE PAPERS YAOUNDE “
(SOMAPA) 699 5508 47
5| GLOBE SERvicE AONBE — || SR 61 T4 drer
o [ETS Thanngp —RONGE | e
a) I'anestation d ’immatriculation ;
b) Pattestation de domiciliation bancaijre;
c) I"attestation de con formitg:

d) I"attestation de non exclusion deg marchés publijcs ;
) Pattestation Pour soumission CNPS ;

222234817/ 242 02 28 55/




f}) Tattestation de localisation ;
g) le registre de commerce :
h) [ attestation de non faillite.

apreés

5 le délai de livraison ;

u les photo ou images du matériel a livrer ;

& le bordereau descriptif et quantitatif bien renseigné et conforme a celui
demandé :

" tous les prix unitaires quantifiés ;

x les justificatifs des marchés similaires produits par les soumissionnaires ; A cet
effet, le soumissionnaire doit joindre dans son dossier, les copies des contrats (premiére
page et page de signature), procés-verbaux de réception d’au moins deux marchés
analogues d’un montant minimum de 15 000 000 FCFA Toute Taxes Comprise sur les
trois derniéres années (2021,2022 et 2023);

u la lettre d’engagement sur le respect des délais de livraison exigés ;

B la description technique des prestations.

d. Les ofires resteront valides pour une période de quatre-vingt-dix (90) jours, a compter de la
date limite fixée pour leur remise. Elles dojvent étre déposées en six (06) exemplaires
(un original et 5 copies) marqués comme tel, & I’adresse ci-aprés Cellule Nationale de
Coordination du PNDP, au lieu-dit poni-dragages, aprés la résidence de 1’ambassadeur de
Cote d’Ivoire, non loin des bureaux de POrganisation des Nations Unies pour I'Education, Ia
Science et la Culture/UNESCO et du Programme des Nations Unies pour Ie Développement
/PNUD. Précisément a la Cellule de Passation des Marchés, Porte 212D, au 2éme étage.
BP: 660 Yaoundé — Cameroun, Tel.: +237 692 80 75 41, Email: pndp_cameroun@yalhoo.fr,
cpmpndp@yahoo.ir., au plus tard le 07 mai 2024 3 12 heures précises (heure locale) et
contenant la mention : « Demande de Cotations N°003/MINEPA T/SG/PNDP/CSPM/2024
du 19 avril 2024 relative & Pacquisition des Sournitures de bureau, produits d ‘entretien,
matériel et produits pause-café ¢ Ia Cellule Nationale de Coordination du Programmnice
National de Développement Participatif (PNDP). »

9. L’ouverture des plis se fera par la Commission Spéciale de Passation des Marchés (CSPM) du
PNDP, Ie 07 mai 2024 & 13 heures précises, en présence des soumissionnaires ou de leurs
représentants s’ils le souhaitent. dans la salle des réunions N°313 D, au 3é&me étage de la
Cellule Nationale dc Coordination du PNDP.

10. La CSPM procédera 4 I’évaluation des cotations selon I’ordre ci-apreés :

10.1 L’examen de Ia conformité des piéces administratives

L’examen de la recevabilité des piéces administratives: Poffre du soumissionnaire devra
comporter les piéces originales ou copies certifiées et conformes par les services compétents en
cours de validité datant de moins de trois mois ci-aprés: (i) Pattestation d’immatriculation ; (i)
Pattestation de domiciliation bancaire ; (iii) Iattestation de conformité ; (iv) I’attestation de
non exclusion des marchés publies; (v) Dattestation pour soumission (CNPS),
(vi) Pattestation de localisation datée et signée, (vii) le registre de commerce et (viii)
Pattestation de non faillite.

NB: L'absence de I'une des piéces administratives (1, i, dii, iv, v, vi, vii et viii)
ne constituera pas un molif de rejet de I'offire. Néanmoins, la présentation de ces piéces en
original ou en copies certifides et conformes, signées el datées sera wne condition
d’attribution du Marché.

10.2 L’examen de la conformité technique des cotations



L’examen de la conformité technique de I'offre est la vérification exhaustive de tous les
éléments constitutifs de I"offre ci-aprés :

le délai de livraison ;

les photos ou images du matériel a livrer :

le bordereau descriptif et quantitatif bien rensei gné et conforme a celui demandé ;
tous les prix unitaires sont quantifiés ;

les justificatifs des marchés similaires produits par les soumissionnaires ; A cet effet,
le soumissionnaire doit joindre dans son dossier, les copies des contrats (premiére
page ct page de signature), procés-verbaux de réception d’au moins deux marchés
analogues d’un montant minimum de 15 000 000 FCFA Toute Taxes Comprise sur
les trois derniéres années (2021, 2022 et 2023) ;

la lettre d’engagement sur le respect des délais de livraison exigés ;

la description technique des prestations.

10.3 Seules les offres jugées conformes pour Iessentiel feront I’objet de I’analyse financiére.

10.4 L’analyse financiére consistera en la vérification des opérations arithmétiques : cette
vérification se fait en multipliant, le cas échéant, les prix unitaires par les quantités et en
utilisant le prix en lettre pour procéder aux corrections nécessaires.

11 Le Maitre d’Ouvrage attribuera le Marché sur proposition de la CSPM, au Fournisseur, dont
I"offre sera jugée conforme pour Iessentiel aux dispositions de la Demande de Cotations, et
la moins disante.

12 Adresse de retrait des Demandes de Cotations et de dépdt des plis :

Cellule Nationale de Coordination du PNDP, au lieu-dit pont-dragages, apres la résidence de
I’ambassadeur de Cdte d’Ivoire, non loin des bureaux de ’Organisation des Nations Unies
pour I'Education, Ia Science et la Culture/UNESCO et du Programme des Nations Unies
pour le Développement /PNUD. Précisément % la Cellule de Passation des Marchés, Porte
212D, au 2éme étage. BP: 660 Yaoundé — Cameroun, Tel: +237692 80 75 41, Email:
pndp_cameroun@yahoo.fr, cpmpndp@yahoo.fr.
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D\\JRequcst for Quotation Letfer

No.003/MINEPAT/PNDP/CSPM/2024 of 19th april 2024 relatine to the
rocurement of office supplies, maintenance products. e uipment and coffee break
products for the National Coordination Unit of the National Community Driven

Development Programme (PINDP).

1. The Government of the Republic of Cameroon has put in place the "National
Community Driven Development Programme", abbreviated PNDP, which is a multi-donor project.
For the purpose of its proper fi unctioning, it intends to use part of this funding to make authorised
paynients under the Letter Sheet for which this Request for Quotation is being prepared.

2. Within the framework of this contract, it is planned to request the following services:
The procurement of office supplies, maintenance products, equipment and coffee break
products for the National Coordination Unit of the National Community Driven Development
Programme (PNDP). In the context of this Request for Quotation, the services are to be provided
to the National Coordinator in Yaounde.

3. For the first requirements of the order, delivery will be made within forty-cight {48)
hours, upon notification of the serviee order. Besides, further supplies will be made within the same
deadlines in the event of stock shortages at the request of PNDP.

4. Delivery will be made within cigth (08) month, upon notification of the start-up
service order.

3. The National Coordinator hereby invites interested service providers on the short-list
to consult and withdraw the Request for Quotation free of charge at the address below, upon
publication of this Request for Quotation leiter.

The Director :

No NOMS DES LOCALISATION | BOITE TELEPHONE
PRESTATAIRES POSTALE

1. | LENAZARIEN SARL DOUALA - 69527 37 84

2. | CAMEROON SERVICES YAOUNDE 35 430 696 89 76 53/ 683 09 04 25
& PRESTATIONS

3. | KINGDOM'S GLOBAL YAQUNDE - 677 67 32 67
BUSINESS SARL

4. | SOFT MANAGE PAPERS YAOQUNDE 4806 22223 48 17/ 242 02 28 55/
(SOMAPA) 699 55 08 47

5. | GLOBE SERVICE YAOUNDE - 673 95 67 14/ 695 49 34 52

6. | ETS TEAM MP YAOUNDE - 691 282 843

6. The tenderer must produce certified and copies (less than 3 months old) of the following
administrative documents, signed by the competent authorities and valid for the current year:

* The registration certificate;



approved by the Ministry in charge of Finance;
* The non-indebtedness certificate;
" The Certificate of non-exclusion from public contracts;
# Certificate for CNPS submission;
" The certificate of location:
v The trade register;
The certificate of non-bankruptcy.

o VARCHESIPHDP

7. The technical requirement of the other consists in the production of the elements of the offer
below :
v Delivery deadline;
# Photos / images of the material to be delivered are produced:
" The descriptive and quantitative slip shall be well filled in and in accordance with
the one requested;
®  All quantified unit prices;
*  Fvidence of similar contracts produced by the tenderers; To this end, the tenderer
must attach in his file, copies of the contracts for minimum amount of 15 000 000
FCFA all taxes included over the last three years (2021, 2022 et 2023) ;
= Letter of commitment on meeting the required delivery deadlines;
Technical description of services.

=

8. Bids shall remain valid for a period of ninety (90) days from the deadline set for their
submission. They shall be submitted in six (06) copies (one original and 5 copies) marked
as such, at the following address: National Coordination Unit of PNDP, at the place known
as Pont-Dragages, after the Residence of the Ambassador of Céte d"Ivoire, not far from the
offices of the United Nations Educational, Scientific and Cultural Organisation/UNESCO
and the United Nations Development Programme/PNUD. Precisely at the Procurement Uni,
Room 212D, on the 2nd tloor. P.O Box ; 660 Yaounde — Camcroon, Tel.: +237 692 80 75
41, Email: pndp_cameroun@yahoo.fr, cpmpndp@yahoo.fr., latest on 07_mayv 2024 at
exaclly 12 moon (local time) and labeled : "Request for Quotation
N°003/MINEPAT/SG/PNDP/CSPM/2024 of 19th april 2024 relating to the procurement
of affice supplies, maintenance products, equipment and coffee break products for the
National Coordination Unit of the National Community Driven Development Progranmmne

(PNDP).”
9. The bids shall be opened by the Special Tender’s Board (CSPM) of PNDP, on 07 may 2024
at 1 p.m. prompt, in the presence of the bidders or their representatives if they so wish, in

the meeting room No. 313 D, on the 3rd floor of the National Coordination Unit of the
PNDP.

10. CSPM will assess the ratings in the following order:

10.1 Review of conformity of administrative documents

Review of the admissibility of administrative files : The tenderer's offer must include the
following original documents or copies certified by the competent authorities as valid (dated within
three months) (i) certificate of registration; (i} certificate of bank domiciliation; (iii)
certifieate of mo tax liability; (iv) certificate of no exclusion from public contracts; (v)
certificate of submission (CNPS), (vi) certificate of location dated and signed by the Tax
authoritics, (vii) the trade register signed by the competent department and (viii) the
certifieate of non-bankruptey.

NB: The absence of any of the documents in the administrative file (i, ii, iii, iv, v, vi, vii and viii)
will not constitute a reason for rejecting the tender. Nevertheless, the presentation of these



documents in original or certified copies, signed and dated, shall be a conditior
the Contract.

10.2 Review of technical compliance of quotations

The review of the technical compliance of the offer shall be the exhaustive verification
of all the elements of the offer below:

- Delivery deadline;

- Photos/ images of the material to be delivered are produced;

- The Estimated and Quantitative Cost shall be provided and conforms to that
requested;

- All quantified unit prices;

- Evidence of similar contracts produced by the tenderers; To this end, the tenderer
must attach in his file, copies of the contracts for minimum amount of 15 000 000
IFCFA all taxes included over the last three years (2021, 2022 ¢t 2023) ;

- The letter of commitment on meeting the required delivery deadlines shall be
produced,;

- Technical description of services.

10.3 Only offers found to be substantially compliant shall be subject to financial analysis.

10.4 The verification of arithmetic operations: This verification is done by multiplying, where
appropriate, the unit prices by the quantities and using the letter price to make the
necessary corrections.

11. The Project Owner shall award the Contract. on the proposal of CSPM, to the Supplier whose
bid is determined to be substantially responsive to the provisions of the Request for Quotation
and to be the lowest priced.

12. Address for collection of Requests for Quotation and submission of bids:

National Coordination Unit of PNDP, at the place known as Pont-Dragages, after the
Residence of the Ambassador of Céte d'Ivoire, not far from the offices of the United
Nations Educational, Scientific and Cultural Organisation/UNESCO and the United
Nations Development Programme/. Precisely at the Procurement Unit, Room 212D, on
the 2nd floor. P.O Box : 660 Yaounde—Cameroon, Email: pndp_cameroun@yahoo.fr,

cpmpndp@yahoo.fr.

Yaounde, on £l 8 AVK 2024
<)
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